gemeinde mettmenstetten

Funktionsheschreibung Gemeinderat/-ratin

1.

Funktion

Bezeichnung

Umschreibung

Tiefbau- und Werkvorstand/ Sicherheitsvorstand/ Land und
Forstwirtschaftsvorstand

Sicherstellung der kommunalen Infrastruktur im Bereich Strassen, Wasser,
Abwasser und Energieversorgung./Sicherstellung von Ruhe und Ordnung/
Uberwachung der land- und forstwirtschaftlichen Aufgaben auf kommunaler
Ebene.

Organisatorische Eingliederung

Ubergeordnete Stellen
Politisch
Aufsichtsorgane

Nachgeordnete Stellen

Stellvertretung
wird vertreten durch

vertritt

Aufgaben

Hauptaufgaben

Gemeindeversammlung

Bezirksrat / kantonale Stellen / Rechnungsprifungskommission

Fachliche Weisungsbefugnisse gegenlber Verwaltungspersonal im Rahmen
der Ressortkompetenzen

Mitglieder des Gemeinderates (gem. Beschluss Konstituierung)

Mitglieder des Gemeinderates (gem. Beschluss Konstituierung)

Anz./) h/J

Bau/Unterhalt von Strassen, Wegen und Platzen sowie 45 80
Abwasseranlagen und 6ffentliche Gewasser

Energieversorgung 3
Generelles Entwasserungsprojekt (GEP) 1 3
Strassenbeleuchtung, Strassenbezeichnung und 10
Hausnummerierung

Werk- und Winterdienst 10 10
Wasserversorgung 1 4
Offentlicher Verkehr 2 4
Strassenpolizei und Verkehrsfragen 10
Militér/Schiesswesen 6
Zivil/Bevolkerungsschutz /GFO 2 8
Landwirtschaft 4
Forst/Jagd und Fischereiwesen 4 8
Gemeindeversammlungen, inkl. Vor-/Nachbereitung 2 6
Gemeinderatssitzungen, inkl. Vor-/Nachbereitung 24 144




Nebenaufgaben

Delegationen / Abord-
nungen / Kommissionen,
Arbeitsgruppen

Funktionshezogene
Delegationen

Grundaufwand

nicht in obigen Aufgaben
enthalten

4. Zeitaufwand

Ungefahrer Zeitaufwand

GR-Klausur, inkl. Vor-/Nachbereitung 1-2 15
Total 315
YAnz/y | /)
Delegierter GVRZ 2 8
Mitglied Baukommission 23 92
Mitglied Vorstand Flurgenossenschaft 3-4 12
Prasident Forstrevier Knonaueramt Sud 2 10
Mitglied (evt. Prasident) Feuerwehr Knonaueramt Std 5 10
Mitglied Biodiversitatskommission 3-4 12
Delegierter Regionale Verkehrskonferenz 2 6
Limmattal/Knonaueramt
Delegierter SZVA 2 6
Total 156
2Anz./) h/J
Wasserversorgungsgenossenschaft Mettmenstetten 1 4
Kommunalpolizei Affoltern, Quartals/Jahresrapport 4 12
Konferenz der Sicherheitsvorstande 1 4
Total 20
2 h/W h/J
Offentlichkeitsarbeit und Reprasentationen:
e Neuzuzlgeranlass, Jungburgerfeier, Neujahrsapéro 4
e Personalanlasse 6
e Feste, Feiern, Einladungen, Veranstaltungen, etc. 10
Total 20
Gesamttotal, Stunden pro Jahr 511

25 - 30 Stellenprozente Gesamtaufwand. Wenn sich ein Mitglied des GR in
Projektarbeit zusatzlich einbringt, kann das Pensum hoher ausfallen.

tAnzahl der Durchfiihrungen bzw. leer bei Bedarf
2Stunden pro Woche (x 47 Arbeitswochen = Stunden pro Jahr)




5. Kompetenzen und
Verantwortung

Kompetenzen

Sachlich

Finanziell

Personell

Unterschriftenberechtigung

Verantwortlichkeit

6. Funktionsprofil
Allg. Anforderungen

Anforderungen des Res-
sorts

Flhrung Forstrevier Knonaueramt Std

FUhrung Feuerwehr Knonaueramt Std

Ueberwachung kommunale Landwirtschaftsaufgaben
Gastgewerbepatent, Veranstaltungsbewilligungen etc
Umsetzung von Gemeinde- und Behordenbeschlissen (Ressort)

Gemass Gemeinde- sowie Geschaftsordnung

Weisungsbefugnis gegenuber Verwaltungspersonal / Werkdienst im
Rahmen der Ressortkompetenzen

Abteilungskorrespondenz

Verantwortung fur rechtmassige und effiziente Geschaftsfuhrung
Finanzcontrolling innerhalb des Ressorts

Interesse an politischer Arbeit in der Gemeinde

Interesse an gesellschaftlichen Entwicklungen und Tendenzen
Einwandfreier Leumund

Hohe Flhrungs- und Sozialkompetenz

Bereitschaft und Ressourcen flr ein mehrjahriges Engagement
Bereitschaft zur Umsetzung von gesetzlichen Grundlagen
Sehr gute Allgemeinbildung und Ausdrucksweise

Freude am Umgang mit Menschen

Ausgepragte Kommunikations- und Dialogfahigkeit
Verhandlungsgeschick und Konfliktfahigkeit

Losungs- und konsensorientiert

Teamfahigkeit

Moglichkeit, auch tagstber Termine wahrzunehmen

Kenntnisse und Erfahrung im Bereich Tiefbau und Gewasser
Kenntnisse von Hochbau/Raumplanungs und -baurecht

Bezug zu Land und Forstwirtschaft

Interesse fur sicherheitsrelevante Themen

Bereitschaft zur engen Zusammenarbeit mit Polizei/FW und Militar




7. Entschadigung (indexiert, Stand 2025)

Pauschale pro Jahr Fr. 18°479.00 + Fr. 1'358.75 (Mitglied Baukommission)

Spesen Vergutung der effektiven Barauslagen

Sitzungen/Delegationen | Fr. 48.92 pro Stunde / Fr. 24.46 pro angefangene halbe Stunde

01.09.2025 / O. Bar



