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Funktionsbeschreibung für Mitglied des Wahlbüros 

 

Funktion 

Funktionsbezeichnung: Mitglied des Wahlbüros 

Funktionsumschreibung: Auszählung von Abstimmungs- und Wahlergebnissen 

Zusammensetzung: Mitglieder: ca. 35 (Anzahl in der Kompetenz 
Gemeinderat) 

Vorstand: Gemeindepräsident/in 

Sekretariat: Gemeindeschreiber/in 

Amtsdauer: 4 Jahre 

Wahlorgan: Das Wahlbüro wird durch Beschluss des Gemeinderates 
gewählt. 

 

Organisatorische Eingliederung 

Unterstellung: politisch/fachlich: 
Aufsichtsorgan: 

Gemeindepräsident/in 
Bezirksrat 

Zusätzliche Mitglieder mit 
beratender Funktion: 

 Mitarbeitende der Abteilung Präsidiales 
sowie das übrige Personal der 
Gemeindeverwaltung zur 
Unterstützung des Wahlbüros bei 
arbeitsintensiven Wahlen 

 

Aufgaben 

Hauptaufgaben: - Urnendienst und Auszählung von Abstimmungs-
ergebnissen und Urnenwahlen 
(in der Regel 4 Abstimmungen pro Jahr) 

Nebenaufgaben: - Pro Urnenstandort 1 verantwortliche Person für 
Organisation vor Ort 

- Mitwirkung im Korrespondenzteam am Freitagmorgen vor 
Abstimmungssonntag (jeweils 3 Personen) 

 

Zeitaufwand 

Ungefährer Zeitaufwand: - Einsatz pro Abstimmungssonntag für je 4 - 5 Stunden 

- Einsatz an Nationalrats-, Kantonsrats- und Gemeinde-
wahlen (alle vier Jahre, ca. 5 - 8 Stunden pro Sonntag) 

- Mitwirkung im Korrespondenzteam (Freitagmorgen vor 
Abstimmungssonntag von 08.00 - 12.00 Uhr) 
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Kompetenzen und Verantwortung 

Sachlich: Entscheidungskompetenz im Rahmen der Aufgaben-
erfüllung 

Finanziell: -/- 

Personell: -/- 

Unterschriftenberechtigung: -/- 

Verantwortlichkeit: Richtigkeit der Auszählung von Abstimmungs- und 
Wahlergebnissen 

 

Funktionsprofil 

Anforderungen: - Interesse am politischen Geschehen in der Gemeinde 

- Zeitliche Flexibilität 

- Bereitschaft für ein mehrjähriges Engagement 

- Positive Einstellung gegenüber Bürger/innen und Staat 

 

Entschädigung 

Entschädigung pro Jahr: Gemäss Art. 6 EVO beläuft sich die Entschädigung für 
Mitglieder des Wahlbüros auf Fr. 30.00 pro Einsatzstunde. 

Spesen: Keine 

 
Möchten Sie mehr über die Behördentätigkeit in der Gemeinde wissen? Haben Sie Interesse 
an einem Behördenamt? Dann kontaktieren Sie ein aktives Behördenmitglied, ein Mitglied 
einer politischen Partei oder die/den Gemeindeschreiber/in. Diese Personen geben Ihnen 
gerne Auskunft. Weitere Informationen finden Sie auch unter www.baeretswil.ch. 
 


